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H­íng dÉn thñ tôc thanh to¸n chÕ ®é ®i häc

- C¨n cø luËt ng©n s¸ch Nhµ n­íc sè 01/2002/QH11 kho¸ XI kú häp thø hai tõ ngµy 12 th¸ng 11 ®Õn ngµy 16 th¸ng 12 n¨m 2002 cña Quèc héi n­íc Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam;

- C¨n cø luËt kÕ to¸n sè 03/2003/QH11 ngµy 17/6/2003 vµ nghÞ ®Þnh sè 128/2004/N§-CP ngµy 31/5/2004 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ h­íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt kÕ to¸n ¸p dông trong lÜnh vùc kÕ to¸n nhµ n­íc;

- C¨n cø th«ng t­ sè 105/TT-BTC ngµy 27/12/ 2001 cña Bé Tµi chÝnh h­íng dÉn qu¶n lý vµ sö dông kinh phÝ ®µo t¹o båi d­ìng c¸n bé, c«ng chøc Nhµ n­íc;

- C¨n cø th«ng t­ sè 79/2005/TT-BTC ngµy 15/9/2005 cña Bé Tµi chÝnh h­íng dÉn qu¶n lý vµ sö dông kinh phÝ ®µo t¹o, båi d­ìng c¸n bé c«ng chøc nhµ n­íc;

- C¨n cø quyÕt ®Þnh sè 2641/2009/Q§-UB ngµy 10/9/2009 cña UBND tØnh Phó Thä quy ®Þnh møc hç trî cho c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc cho ng­êi ®i häc;

- C¨n cø chøc n¨ng nhiÖm vô ®­îc giao,

Phßng KÕ ho¹ch - Tµi chÝnh Tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng h­íng dÉn thñ tôc thanh to¸n chÕ ®é ®i häc nh­ sau:
1 - QuyÕt ®Þnh cö ®i häc cña HiÖu tr­ëng (b¶n gèc hoÆc ph« t« c«ng chøng)
2- GiÊy th«ng b¸o nhËp häc (b¶n gèc hoÆc ph« t« c«ng chøng)
3 - LÞch häc (b¶n gèc hoÆc ph« t« c«ng chøng)
4 - GiÊy ®i ®­êng (nÕu trong qu¸ tr×nh ®i häc gi¸o viªn vÉn vÒ tr­êng gi¶ng d¹y th× sÏ ®­îc thanh to¸n tiÒn ®i l¹i theo thùc tÕ, c¨n cø thanh to¸n lµ thêi khãa biÓu cã x¸c nhËn cña khoa, bé m«n).
5 - PhiÕu thu, biªn lai thu häc phÝ, lÖ phÝ, tµi liÖu vµ gi¸o tr×nh n»m trong ch­¬ng tr×nh häc (Liªn 2 giÊy than cã ®ñ ch÷ ký vµ ®ãng dÊu)

6 - Chøng tõ thuª phßng nghØ:


- NÕu ë ký tóc x¸ cã phiÕu thu, biªn lai thu tiÒn phßng trä


- NÕu ë ngo¹i tró ph¶i cã: §¬n xin hç trî (kho¸n) tiÒn nhµ ë ®i häc theo quy chÕ chi tiªu néi bé.
7- GiÊy x¸c nhËn kÕt qu¶ häc tËp theo kú häc.

8 - Gi¸o viªn, CBCNV n÷ ®i häc trong thêi gian nu«i con nhá d­íi 24 th¸ng khi thanh to¸n tiÒn göi trÎ cÇn ph« t« c«ng chøng giÊy khai sinh ®Ýnh kÌm.

9- GiÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n.
* Mçi CBGVCNV ®i häc ®­îc lµm thñ tôc thanh to¸n 01lÇn/quý vµo c¸c ngµy lµm viÖc vµ tr­íc 20/12 hµng n¨m quyÕt to¸n hÕt kinh phÝ ®i häc trong n¨m, nÕu qu¸ thêi gian trªn sÏ kh«ng ®­îc thanh to¸n sè kinh phÝ trong n¨m ®ã.







    KÕ to¸n tr­ëng 








         §µm §¾c TiÕn

Trong qu¸ tr×nh ®i häc nÕu c¸n bé, gi¸o viªn cã th¾c m¾c, khã kh¨n vÒ thñ tôc chøng tõ xin gäi vÒ ®/c NguyÔn ThÞ Quúnh kÕ to¸n sè ®iÖn tho¹i: 0985.291.469 ®Ó ®­îc h­íng dÉn.
