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	ubnd tØnh phó thä
Tr­êng ®¹i häc hïng v­¬ng

Sè :          /KH-§HHV- TCCB
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt NAM
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
Phó Thä,  ngµy        th¸ng  6  n¨m 2010


KÕ ho¹ch 

NghØ hÌ, nghØ phÐp n¨m häc 2009-2010


1. Yªu cÇu:


C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc chØ bè trÝ cho c¸n bé, gi¶ng viªn, c«ng nh©n viªn trong ®¬n vÞ nghØ hÌ, nghØ phÐp khi ®· hoµn thµnh nhiÖm vô trong n¨m häc nh­ lªn ®iÓm, ghi vµ kÝ häc b¹, b×nh xÐt thi ®ua, xÐt häc bæng, ®¸nh gi¸ rÌn luyÖn sinh viªn....cè g¾ng s¾p xÕp ®Ó 100% sè c¸n bé, gi¶ng viªn, c«ng nh©n viªn trong ®¬n vÞ ®­îc nghØ hÕt hÌ, hÕt phÐp ngay trong dÞp hÌ.

2. Thêi gian nghØ hÌ, nghØ phÐp:


Gi¶ng viªn: chÕ ®é ®­îc nghØ 8 tuÇn lÔ, ®· nghØ 1 tuÇn vµo dÞp tÕt nguyªn ®¸n (cßn l¹i 7 tuÇn). §èi víi nh÷ng ng­êi ®· hoµn thµnh c«ng viÖc nªu t¹i ®iÓm (1) cã thÓ bè trÝ nghØ hÌ tõ  21/6/2010,  sè ng­êi cßn bËn c«ng viÖc cã thÓ bè trÝ nghØ sau tõ 1 ®Õn 2 tuÇn.


- C¸n bé gi¶ng viªn, chuyªn viªn lµm viÖc t¹i c¸c phßng ban cña tr­êng ®­îc nghØ 4 tuÇn.


- C«ng nh©n viªn ®­îc nghØ phÐp 12 ngµy.


- Ngµy 06/8/2010 toµn tr­êng kÕt thóc nghØ hÌ, nghØ phÐp.


- Ngµy 09/8/2010 lµm viÖc theo kÕ ho¹ch n¨m häc míi (2010-2011).

Tuú thuéc vµo tÝnh chÊt vµ møc ®é c«ng viÖc, c¸c ®¬n vÞ bè trÝ cho CB, GV, CNV nghØ hÌ, nghØ phÐp phï hîp, ®ång thêi chñ ®éng x©y dùng kÕ ho¹ch c«ng t¸c sau hÌ, ®ãn sinh viªn ®Õn tr­êng, tæ chøc gi¶ng d¹y, häc tËp, c«ng t¸c n¨m häc míi theo kÕ ho¹ch.

3. C«ng t¸c b¶o vÖ trong hÌ:


- C¸c ®¬n vÞ cã kÕ ho¹ch b¶o qu¶n c¬ së vËt chÊt tµi s¶n cña ®¬n vÞ.


- Phßng QT§S cã kÕ ho¹ch chung vÒ phßng chèng lôt b·o, phßng ch¸y ch÷a ch¸y, b¶o vÖ an ninh, an toµn tµi s¶n cña tr­êng trong dÞp hÌ, cã b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n víi c¸c c¬ quan cã liªn quan cña ThÞ x· Phó Thä ®Ó ®­îc sù phèi hîp vµ gióp ®ì. H­íng dÉn c¸c ®¬n vÞ cña tr­êng tæ chøc bµn giao, tiÕp nhËn, ph©n c«ng qu¶n lý cô thÓ tr­íc, trong vµ sau khi nghØ hÌ.


 Trong thêi gian nghØ hÌ c¸c phßng, ban bè trÝ ng­êi trùc ®Ó gi¶i quyÕt c«ng viÖc.
4. Mét sè ®iÓm cÇn chó ý:


- C¸c Khoa, Phßng, Ban, Bé m«n vµ c¸n bé gi¶ng viªn, c«ng nh©n viªn chñ ®éng thùc hiÖn mét sè c«ng viÖc nh­: Häc kú phô, tham gia coi, chÊm, phôc vô kú thi tuyÓn sinh §¹i häc, Cao ®¼ng chÝnh quy n¨m 2010 vµ c¸c c«ng viÖc kh¸c khi Nhµ tr­êng yªu cÇu. Tõng ng­êi ph¶i chñ ®éng n¾m v÷ng lÞch thi tuyÓn sinh theo kÕ ho¹ch chung cña tr­êng ®Ó thùc hiÖn nghiªm tóc. Nh÷ng ng­êi cã lý do ®Æc biÖt, ph¶i cã ®¬n xin nghØ lµm c«ng t¸c tuyÓn sinh 2010, göi phßng §µo t¹o xem xÐt vµ tr×nh HiÖu tr­ëng duyÖt tr­íc ngµy 15/6/2010. 

- Nh÷ng c¸n bé, gi¶ng viªn, CNV cã nguêi th©n (theo quy ®Þnh cña quy chÕ tuyÓn sinh) dù thi tuyÓn sinh §¹i häc, Cao ®¼ng chÝnh quy n¨m 2010 t¹i tr­êng, ph¶i b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n víi Héi ®ång tuyÓn sinh nhµ tr­êng qua phßng §µo t¹o tr­íc ngµy 15/6/2010, ®Ó bè trÝ c«ng viÖc hîp lý.


- C¸n bé gi¶ng viªn, chuyªn viªn, c«ng nh©n viªn tham gia coi thi, chÊm thi, lµm c«ng t¸c phôc vô kú thi tuyÓn sinh §¹i häc, Cao ®¼ng chÝnh quy n¨m 2010... ®­îc tr¶ tiÒn båi d­ìng, v× vËy nh÷ng ngµy lµm viÖc nµy kh«ng tÝnh ®Ó nghØ bï.

- Trong thêi gian nghØ hÌ c¸n bé gi¶ng viªn, chuyªn viªn, c«ng nh©n viªn cã liªn quan tham gia gi¶ng d¹y, coi chÊm thi vµ phôc vô häc tËp häc kú phô vµ c¸c c«ng viÖc cÇn thiÕt kh¸c theo yªu cÇu cña nhµ tr­êng, c¸c ®¬n vÞ cã kÕ ho¹ch bè trÝ vµ th«ng b¸o tr­íc ®Ó mäi ng­êi chñ ®éng thùc hiÖn.

§Ó qu¶n lý nghØ hÌ, nghØ phÐp, L·nh ®¹o tr­êng yªu cÇu c¸c ®¬n vÞ x©y dùng kÕ ho¹ch nghØ hÌ, nghØ phÐp vµ b¸o c¸o danh s¸ch víi HiÖu tr­ëng qua phßng Tæ chøc c¸n bé tr­íc ngµy 15/6/2010.
	N¬i nhËn :       

- HT, C¸c PHT  (®Ó b¸o c¸o);
- C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc (®Ó thùc hiÖn);
- L­u TCCB, VT.

	TL. hiÖu tr­ëng
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Göi b¸o c¸o qua phßng TCCB tr­íc ngµy 15/6/2010
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