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       Phó Thä ngµy     th¸ng    n¨m 2012

H​­íng dÉn tr×nh tù thñ tôc

cña viÖc lËp hå s¬ c¶i t¹o, söa ch÷a lín

(Tõ  50 triÖu ®Õn d­íi 500 triÖu ®ång)

- C¨n cø LuËt Ng©n s¸ch Nhµ n­íc sè 01/2002/QH11 kho¸ XI kú häp thø hai tõ ngµy 12 th¸ng 11 ®Õn ngµy 16 th¸ng 12 n¨m 2002 cña Quèc héi n​­íc Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam;

- C¨n cø LuËt KÕ to¸n sè 03/2003/QH11 ngµy 17/6/2003 vµ NghÞ ®Þnh sè 128/2004/N§-CP ngµy 31/5/2004 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ h­​íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt KÕ to¸n ¸p dông trong lÜnh vùc kÕ to¸n nhµ n​­íc;

- C¨n cø LuËt X©y dùng sè 16/2003/QH11 ngµy 26/11/2003 cña Quèc héi kho¸ XI kú häp thø 4; LuËt §Êu thÇu sè 61/2005/QH11 ngµy 26/11/2003 cña Quèc héi kho¸ XI kú häp thø 8 th«ng qua ngµy 29/11/2005 vµ NghÞ ®Þnh sè 85/2009/N§-CP ngµy 15 th¸ng 10 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ h­íng dÉn thi hµnh LuËt §Çu thÇu vµ lùa chän nhµ thÇu theo LuËt X©y dùng;

- C¨n cø LuËt söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu cña c¸c LuËt liªn quan ®Õn ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n sè 38/2009/QH12 ngµy 19 th¸ng 6 n¨m 2009;
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 12/2009/N§-CP; NghÞ ®Þnh sè 83/2009/N§-CP ngµy 15 th¸ng 10 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÒu NghÞ ®Þnh sè 12/2009/N§-CP ngµy 12 th¸ng 2 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý dù ¸n ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh;

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 112/2009/N§-CP ngµy 14 th¸ng 12 n¨m 2009 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý chi phÝ ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh;
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 209/2004/N§-CP; NghÞ ®Þnh sè 49/2008/N§-CP ngµy 18/4/2008 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc söa ®æi mét sè ®iÒu cña NghÞ ®Þnh sè 209/2004/N§-CP ngµy 16 th¸ng 12 n¨m 2004 cña ChÝnh phñ vÒ qu¶n lý chÊt l­îng c«ng tr×nh x©y dùng;

- C¨n cø Th«ng t­ 04/2010/TT-BXD ngµy 26/5/2010 cña Bé X©y dùng h­íng dÉn lËp vµ qu¶n lý chi phÝ ®Çu t­ x©y dùng c«ng tr×nh;

Tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng h­íng dÉn quy tr×nh lËp chøng tõ, hå s¬ c¶i t¹o, söa ch÷a lín tõ 50 triÖu ®ång ®Õn d­íi 500 triÖu ®ång nh­ sau:

	STT
	Tr×nh tù, néi dung
c«ng viÖc
	§¬n vÞ lËp
	Ghi chó

	1
	§Ò nghÞ x©y dùng, söa ch÷a nhá

(HoÆc kÕ ho¹ch c¶i t¹o, söa ch÷a).
	Khoa, phßng ban, c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc n¬i cã nhu cÇu c¶i t¹o, söa ch÷a. NÕu sè l­îng, khèi l­îng nhiÒu th× phßng QT§S tËp hîp lËp ®Ò nghÞ.
	§Ò nghÞ hoÆc kÕ ho¹ch nép KH-TC kiÓm tra nguån kinh phÝ thùc hiÖn tr×nh HiÖu tr­ëng phª duyÖt.

	2
	Tê tr×nh giíi thiªô ®¬n vÞ lËp B¸o c¸o kinh tÕ kü thuËt 
	C¨n cø vµo hå s¬ n¨ng lùc ®¬n vÞ lËp BCKTKT phßng qu¶n trÞ ®êi sèng, phèi hîp phßng KHTC  lËp tr×nh HT.
	

	3
	QuyÕt ®Þnh chØ ®Þnh ®¬n vÞ lËp B¸o c¸o kinh tÕ kü thuËt
	Phßng qu¶n trÞ ®êi sèng 
	Phßng Qu¶n trÞ ®êi sèng, KHTC  tr×nh HT duyÖt

	4
	Hå s¬ thanh to¸n t­ vÊn lËp BCKTKT (Hîp ®ång, TLH§, Hãa ®¬n, ®Ò nghÞ thanh to¸n….)
	Nhµ thÇu, phèi hîp QT§S, KHTC thùc hiÖn.
	KHTC  thÈm tra tr×nh HT duyÖt thanh to¸n

	5
	Biªn b¶n thÈm tra BCKTKT
	Tæ thÈm tra BCKTKT
	Tæ thÈm tra tiÕn hµnh  thÈm tra, ra biªn b¶n nép phßng KHTC tr×nh HiÖu Tr­ëng

	6
	QuyÕt ®Þnh duyÖt B¸o c¸o kinh tÕ kü thuËt
	Phßng KHTC
	

	7
	01 Hå s¬ n¨ng lùc nhµ thÇu
	Nhµ thÇu, ®¬n vÞ cung cÊp … 
	Phßng KH-TC thÈm ®Þnh tr×nh HT duyÖt, ra QuyÕt ®Þnh

	8
	§Ò nghÞ ®¬n vÞ thùc hiÖn ….
	Phßng QT§S 
	

	9
	QuyÕt ®Þnh chØ ®Þnh ®¬n vÞ thùc hiÖn …..
	Phßng KH-TC
	

	10
	Hîp ®ång, phô lôc hîp ®ång 
	Phßng KH-TC
	Phßng KHTC so¹n tr×nh HT duyÖt

	11
	B¶o l·nh thùc hiÖn hîp ®ång
	Nhµ thÇu
	Nhµ thÇu nép b¶o l·nh thùc hiÖn hîp ®ång ngay khi ký hîp ®ång

	12
	NhËt ký thi c«ng
	Phßng QT§S + Nhµ thÇu
	

	13
	Biªn b¶n nghiÖm thu tõng giai ®o¹n, biªn b¶n nghiÖm thu tæng thÓ (hÖ thèng biªn b¶n nghiÖm thu)
	§¬n vÞ thi c«ng, Phßng QT§S, KHTC
	

	14
	Hå s¬ quyÕt to¸n 
	§¬n vÞ thi c«ng, phßng QT§S, KHTC
	

	15
	Biªn b¶n thÈm tra quyÕt to¸n vèn ®Çu t­, dù ¸n hoµn thµnh.
	Tæ thÈm tra quyÕt to¸n
	KH-TC & QT§S

	16
	QuyÕt ®Þnh duyÖt quyÕt to¸n vèn ®Çu t­ h¹ng môc c«ng tr×nh
	Phßng KH-TC
	HiÖu tr­ëng ký ®ãng dÊu

	17
	Ho¸ ®¬n, chøng tõ
	§¬n vÞ thi c«ng
	B»ng gi¸ trÞ X©y l¾p theo QuyÕt ®Þnh phª duyÖt quyÕt to¸n

	18
	B¶o l·nh b¶o hµnh
	Nhµ thÇu
	Nhµ thÇu nép b¶o l·nh b¶o hµnh tr­íc khi thanh to¸n

	19
	Thanh lý hîp ®ång
	 Phßng KH-TC
	Phßng KH-TC thÈm ®Þnh tr×nh HT ký duyÖt & ®ãng dÊu

	20
	GiÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n khèi l­îng hoµn thµnh theo mÉu 03a Th«ng t­ 86/2011/TT-BTC
	§¬n vÞ thi c«ng
	Phßng KH-TC thÈm ®Þnh tr×nh HT duyÖt

	21
	GiÊy ®Ò nghÞ thanh to¸n vèn ®Çu t­  ( Göi kho b¹c)
	Phßng KH-TC
	Phßng KH-TC thÈm ®Þnh tr×nh HT ký duyÖt  & ®ãng dÊu


Nh÷ng hå s¬ trªn ®­îc lËp thµnh 06 bé, trong ®ã: 02 bé gèc l­u KHTC, 01 bé l­u KBNN, 01 bé l­u QT§S, 02 bé l­u ®¬n vÞ thi c«ng.









         TL. HiÖu tr­ëng
N¬i nhËn:





                    TR¦ëng phßng khtc
· HT, c¸c PHT;

· Tæ thÈm tra thiÕt kÕ dùu to¸n;
· Tæ thÈm ®Þnh quyÕt to¸n;
· L­u VT, QT§S, KHTC
(9b).
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