               Ubnd tØnh phó thä                         céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam
  tr­​êng ®¹i  häc hïng v­​¬ng                      §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc 
              

Kª khai giê Lao ®éng

Cña c¸ nh©n n¨m häc 2009 -2010


Hä vµ Tªn :..................................................     Chøc danh GV:...............................................
HÖ sè l­¬ng:.....................................................HÖ sè tr¸ch nhiÖm:....................................
Tæ bé m«n:......................................................Khoa:.........................................................

§Þnh møc gi¶ng d¹y:......................................§Þnh møc nckh:........................................
 1. Giê d¹y :
 1.1 Giê gi¶ng d¹y:
	Tªn häc phÇn
	Líp

D¹y
	Sè

 SV
	Häc

 kú
	Tæng sè tiÕt
	Tæng

Sè giê thùc hiªn
	Tæng

Sè giê  

Quy chuÈn
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	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2. Giê chuyªn m«n kh¸c :

+ H­íng dÉn Kho¸ luËn tèt nghiÖp;....................................................................

+ H­íng dÉn sinh viªn NCKH :....................................................................

+ ChÊm bµi  hÕt häc phÇn: sè bµi............ giê quy chuÈn:.........................................

+ Giê chñ nhiÖm líp: sè tiÕt :.......................................................................................

+ H­íng dÉn sinh viªn thùc hµnh, thùc tÕ:........................................................

+ H­íng dÉn sinh viªn cuèi kho¸ tËp gi¶ng:........................................................

2 Giê kiªm nhiÖm (tÝnh 02 kiªm nhiÖm cao nhÊt)

​​
	Néi dung c«ng t¸c kiªm nhiÖm
	% Kiªm nhiÖm
	Giê ®­îc tÝnh
	Ghi chó

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Nghiªn cøu khoa häc

  §Ò tµi khoa häc:..........................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

4. §èi víi gi¶ng viªn tËp sù, míi chuyÓn vÒ tr­êng, ®i häc ... 

   a. TËp sù: tõ ngµy....../......./ 20... ®Õn....../....../ 20......(n¨m häc  2009-2010)
   b. Míi chuyÓn vÒ tr­êng: tõ ngµy......../......./ 20......(n¨m häc 2009-2010 )
   c. §i häc:  tõ ngµy...../ ...../ 20... ®Õn...../...../ 20...(TËp trung:          ; Kh«ng tËp trung:          )
   d.  §i «n thi : tõ ngµy...../ ...../ 20... ®Õn....../......./ 20................

   e. NghØ chÕ ®é thai s¶n: tõ ngµy........../ ........../ 20...... ®Õn....../......./ 20................

   Ghi chó:TÊt c¶ c¸c ®æi t­îng trªn ®Òu ph¶i cã quyÕt ®Þnh hoÆc giÊy tê kÌm theo
.* Tæng sè giê dù kiÕn thùc hiÖn môc: (1) +(2) + (3)=............................................

 * Tæng ®Þnh møc lao ®éng:............................................................
 * Dù kiÕn giê v­ît:................................

                                                                                     Phó Thä, ngµy       th¸ng       n¨m 2010
 X¸c nhËn   cñatr­ëng  bé m«n                                 Ng­êi  kª khai        

Thèng kª giê  lao ®éng tæ bé m«n

N¨m 2009- 2010

 Bé m«n:............................................................................................................................

 Khoa:..............................................................................................................                                 

1. B¶ng tæng hîp:

	STT


	Hä vµ tªn

 gi¶ng viªn
	Giê d¹y
	Giê

Chuyªn m«n kh¸c
	Giê

 NCKH
	Giê

Kiªm nhiÖm
	Tæng

Sè giê

Thùc hiÖn
	Giê

Quy ®æi
	Giê v­ît ®Þnh møc
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	Tæng céng:
	
	
	
	
	
	
	


                                                                               Ngµy        th¸ng        n¨m 2010

            L·nh ®¹o Khoa                                                         Tr­ëng Bé m«n                                             
                 (Ký  x¸c nhËn)
B¶ng kª giê Thùc d¹y cña c¸ nh©n
N¨m häc 2009- 2010
                                         

Hä vµ tªn gi¶ng viªn:...........................................§¬n vÞ c«ng t¸c:...................................
Giê ®Þnh møc gi¶ng d¹y:.....................................Giê thùc d¹y quy chuÈn:.......................
Giê v­ît ®Þnh møc :..................... 

Cô thÓ:
	S

TT
	Tªn líp

D¹y
	SL

Sinh viªn
	Tªn  häc phÇn
	Tæng sè tiÕt

cña HP
	Sè giê
	Giê

quy chuÈn
	Gh.chó (d¹y thay cho ai)

	
	
	
	
	
	   Lý      ThuyÕt
	Thùc hµnh
	KiÓm tra
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tæng céng:


	
	
	
	
	
	


     T«i cam ®oan sè liÖu khai trªn lµ ®óng sù thËt. NÕu sai t«i chÞu tr¸ch nhiªm

hoµn toµn tr­íc nhµ tr­êng.                                                            

                                                            Ngµy .....th¸ng .........n¨m 2010

                                                          Ng­êi kª khai
 B¶ng kª giê 

h­íng dÉn sinh viªn cuèi kho¸ tËp gi¶ng
Cña tæ bé m«n N¨m häc 2009- 2010

                                         

Tæ bé m«n:............................................................Khoa:...................................
Cô thÓ:
	S

TT
	Hä  vµ tªn

gi¶ng viªn
	Tªn líp

H­íng dÉn tËp gi¶ng
	Sè nhãm
	SL

Sinh viªn
	Tæng sè giê(®· quy chuÈn)
	Ghi  chó

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tæng céng:


	
	
	


* Ghi chó: KÌm theo kÕ ho¹ch tËp gi¶ng n¨m 2009- 2010 cña bé m«n.
                                                            Ngµy .....th¸ng .........n¨m 2010
          L·nh ®¹o khoa                                                Tr­ëng bé m«n                                             

             (Ký  x¸c nhËn)
B¶ng kª giê chÊm bµi
N¨m häc 2009 - 2010
                                         

Hä vµ tªn gi¶ng viªn:....................................Bé m«n:..................................

§¬n vÞ c«ng t¸c:............................................................
Cô thÓ:

	S

TT
	Tªn  häc phÇn
	Häc kú
	Líp (HÖ ®µo t¹o)
	Tæng sè tiÕt

cña HP
	Tæng Sè

bµi chÊm
	Thµnh  giê quy chuÈn

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tæng céng:
	
	
	
	
	


Ngµy     th¸ng      n¨m 2010

    L·nh ®¹o khoa                                                                  Tr­ëng bé m«n                                                        

 H­íng dÉn 

Kª khai thõa giê vµ giê lao ®éng 

 n¨m häc 2009- 2010 

           §Ó tiÕn hµnh tÝnh thõa giê vµ giê lao ®éng cña gi¶ng viªn n¨m 2009-2010 ®­îc chÝnh x¸c vµ thuËn lîi, Nhµ tr­êng ®Ò nghÞ c¸c c¸ nh©n vµ bé m«n thùc hiÖn ®óng c¸c yªu cÇu sau:

          1. C¸ nh©n vµ bé m«n ph¶i ghi ®Çy ®ñ c¸c môc ë b¶ng kª khai thõa giê.

          2. C¸c gi¶ng viªn ®i «n, ®i häc, tËp sù, hÕt tËp sù, chuyÓn tõ ®¬n vÞ kh¸c vÒ tr­êng c«ng t¸c, bæ nhiÖm chøc vô, nghØ chÕ ®é thai s¶n cã liªn quan tíi tÝnh thõa giê n¨m 2009 -2010 ®Òu ph¶i pho to Q§ vµ c¸c giÊy tê kÌm theo.

          3. C¸c c¸ nh©n, nhãm t¸c gi¶ cã c¸c bµi viÕt ®¨ng trªn T¹p chÝ, T¹p san, bµi b¸o... chuyªn ngµnh trong n­íc vµ quèc tÕ ®Ó tÝnh giê NCKH ®Òu ph¶i pho to bµi ®¨ng vµ ®Çu T¹p chÝ, T¹p san, tê b¸o ®Ýnh kÌm.

          4. Ngoµi c¸c v¨n b¶n trªn vµ tæ bé m«n cßn ph¶i nép l¹i sæ nhËt ký ph©n c«ng vµ theo dâi chÊm bµi thi häc phÇn cña bé m«n n¨m häc 2009-2010.

         5. C¸c khoa:

           -  Nép danh s¸ch ph©n c«ng vµ xÕp lo¹i gi¶ng viªn lµm c«ng t¸c chñ nhiÖm líp n¨m häc 2009 -2010.

           -  Nép danh s¸ch gi¶ng viªn h­íng dÉn sinh viªn nghiªn cøu khoa häc vµ kho¸ luËn tèt nghiÖp n¨m  häc 2009 -2010.

          Ghi chó: 

              - Hå s¬ kª khai nép theo tæ bé m«n (kh«ng thu cña tõng c¸ nh©n)

              - Thêi gian nép cho nhµ tr­êng (qua phßng §µo t¹o) vµo ngµy       /        /2010. NÕu bé m«n vµ c¸ nh©n nép chËm ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm. 

              - TÊt c¶ c¸c ®¬n vÞ, tæ bé m«n vµ c¸ nh©n ®Òu ph¶i kª khai giê lao ®éng n¨m häc 2009-2010 (Bé m«n kh«ng cã giê thõa còng ph¶i kª khai).

              - Mäi c¸ nh©n cã thÓ tham kh¶o b¶n trÝch l­îc "ChÕ ®é lµm viÖc cña gi¶ng viªn  tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng" ®Ó kª khai cho ®óng.

                                                                                                                                 Ngµy 23 th¸ng 08 n¨m 2010

                                                                                                Ban tæ chøc tÝnh thõa giê      
