	Đơn vị: TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÙNG VƯƠNG

Bộ phận: ......................

Mã đơn vị có quan hệ với ngân sách: 1045371
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	UBND TỈNH PHÚ THỌ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÙNG VƯƠNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Phú Thọ, ngày 01 tháng 06 năm 2013

Kính gửi: Các đơn vị trực thuộc Trường Đại học Hùng Vương


Căn cứ Thông tư số 164/2011/TT-BTC ngày 17 tháng 11 năm 2011 của Bộ Tài chính về việc Quy định quản lý thu, chi bằng tiền mặt qua hệ thống Kho bạc Nhà nước;

Phòng Kế hoạch - Tài chính hướng dẫn lập danh sách chi tiền qua tài khoản cá nhân như sau:


Phương pháp lập và trách nhiệm ghi


Danh sách chi tiền lương và các khoản khác qua tài khoản cá nhân được lập theo từng chứng từ chi.


Cơ sở lập Danh sách chi tiền lương và các khoản thu nhập khác qua tài khoản cá nhân là các chứng từ liên quan đến tiền lương và các khoản khác phải trả cho cán bộ, viên chức và người lao động khác trong đơn vị như: Bảng thanh toán tiền lương (Mẫu C02a - HD), Bảng thanh toán thu nhập tăng thêm (Mẫu C02b - HD), Bảng thanh toán tiền thưởng (Mẫu C04 - HD), Bảng thanh toán tiền làm thêm giờ (Mẫu C07 - HD) ...


Cột A: Ghi số thứ tự trong danh sách


Cột B, C, D, E: Ghi mã số, họ và tên, bộ phận, số tài khoản cá nhân của từng cán bộ, viên chức và người lao động khác trong đơn vị. Căn cứ vào danh sách tài khoản cá nhân của cán bộ, viên chức Trường Đại học Hùng Vương được đăng trên website: hvu.edu.vn/Kế hoạch - Tài chính/Thông báo

Cột 1: Ghi các khoản mà cán bộ, giảng viên phải chịu thuế TNCN


Cột 2: Ghi các khoản mà cán bộ, giảng viên không phải chịu thuế TNCN như:


Công tác phí; tiền trang phục; các khoản bảo hiểm; phụ cấp điện thoại; khoản thu nhập hưởng từ cơ quan bảo hiểm chế độ phụ cấp, trợ cấp thai sản; thu nhập từ tiền công làm thêm giờ (phần vượt quá 100%); các khoản chi cho cá nhân đi mua sắm, sửa chữa trang thiết bị, tài sản cho cơ quan giá trị dưới 5 triệu đồng; các khoản chi khác phục vụ công tác của Nhà trường.


Cột 3: Ghi tổng số các khoản chuyển vào tài khoản cá nhân của cán bộ, viên chức (cột 3 = cột 1 + cột 2).


Đơn vị được giao nhiệm vụ phát sinh, có cán bộ và giảng viên được hưởng chế độ căn cứ hướng dẫn này lập danh sách kèm theo chứng từ liên quan, gửi phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Hiệu trưởng phê duyệt.


Mọi thắc mắc xin liên hệ: Phòng Kế hoạch - Tài chính; ĐT: 0210.3711.099

	Nơi nhận:

- HT, các PHT;

- Như kính gửi;

- VT; KH - TC (29b).


	TL. HIỆU TRƯỞNG

TRƯỞNG PHÒNG KH - TC

Đàm Đắc Tiến


Ghi chú: Mẫu này do đơn vị lập thành 02 bản nộp theo chứng từ;

Khi nộp bản này, đơn vị gửi kèm bản mềm vào địa chỉ: khtc.dhhv@gmail.com, ghi chủ đề là: Khoa (Phòng): ..... - nội dung chi.


