	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÙNG VƯƠNG
ĐƠN VỊ: .............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


KẾ HOẠCH TỔ CHỨC VÀ DỰ TRÙ KINH PHÍ HỘI THẢO
1. Chủ đề hội thảo


a. Tên hội thảo: .............................................................................................


b. Thuyết minh về sự cần thiết tổ chức hội thảo: .........................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Thời gian - Địa điểm


a. Thời gian: .................................................................................................


b. Địa điểm: ..................................................................................................

3. Thành phần tham dự:
..... người; trong đó:

· Chủ tọa:


..... người

· Thành viên tham dự:
..... người

· Khách mời:

..... người

· Báo cáo viên:

..... người


(Chi tiết theo danh sách đính kèm)

4. Kinh phí tổ chức


a. Bồi dưỡng ban tổ chức hội thảo


Trưởng ban

01 x 200.000đ/buổi = thành tiền



Phó ban, thư ký

số lượng x 70.000đ/buổi = thành tiền


b. Thành viên tham dự

số lượng x 70.000đ/buổi = thành tiền


c. Báo cáo viên

số lượng x 200.000đ/báo cáo = thành tiền


d. Chi phí chuẩn bị phòng hội thảo (thuê phòng họp, trang trí, hoa, ...)

số lượng x đơn giá = thành tiền


e. Chi phí in ấn tài liệu hội thảo

số lượng x đơn giá = thành tiền


f. Chi phí in kỷ yếu hội thảo (nếu có)

số lượng x đơn giá = thành tiền


g. Chi phí trà nước giải lao (tea - break)

số lượng x 15.000đ/buổi = thành tiền


h. Chi khác (nêu rõ mục chi)

số lượng x đơn giá = thành tiền


Tổng kinh phí



bằng số: ..............................................................................................



bằng chữ: ...........................................................................................
5. Các tài liệu giao nộp cho Phòng QLKH&QHQT

· Bộ tài liệu hội thảo (bản in)

· Các báo cáo hội thảo (đĩa mềm, báo cáo toàn văn)

Ngày ..... tháng ..... năm .....

	KẾ TOÁN

	PHÒNG QLKH&QHQT

	PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ

	NGƯỜI LẬP



	HIỆU TRƯỞNG DUYỆT

PGS.TS Cao Văn
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

Đàm Đắc Tiến


Lưu ý: Tùy vào tầm quan trọng và tính cấp thiết của từng hội thảo do Hiệu trưởng quyết định, các đơn vị lập dự trù kinh phí không quá 7.000.000 đồng đối với hội thảo cấp Khoa và không quá 15.000.000 đồng đối với hội thảo cấp Trường.

