	TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÙNG VƯƠNG
Đơn vị: .....................................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


   Số: 






Phú Thọ, ngày .... tháng .... năm 20.....
ĐỀ NGHỊ

CẤP CÔNG CỤ, DỤNG CỤ, VẬT TƯ VÀ VĂN PHÒNG PHẨM


Kính gửi:
- Hiệu trưởng Trường Đại Học Hùng Vương



- Phòng Kế hoạch - Tài chính

Tên tôi là: ................................ Đơn vị công tác: .......................................................
Đề nghị cấp công cụ, dụng cụ, vật tư và văn phòng phẩm để phục vụ công tác.........
.....................................................................................................................................

	STT
	TÊN VẬT TƯ, DC, VPP
	MÃ, KÝ HIỆU
	ĐVT
	SỐ LƯỢNG
	GHI CHÚ

(KÝ NHẬN HÀNG)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	TỔNG SỐ MỤC ĐỀ NGHỊ CẤP: 


	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	KẾ TOÁN TÀI SẢN
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	XÉT DUYỆT CỦA LÃNH ĐẠO TRƯỜNG
	THỦ KHO
(Ký xác nhận đã xuất kho)


Ghi chú: Căn cứ nhu cầu thực tế của đơn vị, cán bộ đơn vị lập đề nghị, lãnh đạo đơn vị xác nhận, nộp kế toán tài sản và kế toán trưởng kiểm tra trình lãnh đạo trường ký duyệt. Cuối cùng căn cứ đề nghị được duyệt, thủ kho tiến hành xuất kho và ký xác nhận đã xuất kho (đề nghị được phô tô thành 02 bản, thủ kho giữ bản gốc, kế toán tài sản giữ bản phô tô làm căn cứ để cuối tháng tổng hợp)


