          Ubnd tØnh phó thä                                                   céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam
Tr­êng ®¹i häc hïng v­¬ng                                                        §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


C¸ch tÝnh ®iÓm ®Ó xÕp h¹ng A, B, C, D hµng th¸ng 
§èi víi CB-CNV c¸c Phßng, Ban, Trung t©m vµ nh©n viªn v¨n phßng, gi¸o vô, nh©n viªn thÝ nghiÖm

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè        /Q§-§HHV ngµy     th¸ng    n¨m           cña HiÖu tr­ëng Tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng)

	Sè

TT
	Néi dung thùc hiÖn
	§iÓm sè
	Néi dung vi ph¹m
	§iÓm bÞ trõ

	1
	Giê lµm viÖc, giê nghØ viÖc

(Theo quy ®Þnh cña tr­êng hoÆc theo tÝnh chÊt c«ng viÖc)
	10
	- §i lµm muén hoÆc vÒ sím tõ 10 - 15 phót
	05

	
	
	
	- §i lµm muén hoÆc vÒ sím tõ 16 - 60 phót.
	10

	
	
	
	- §i lµm muén hoÆc vÒ sím tõ 61 phót trë lªn coi nh­ nghØ 1 ngµy kh«ng cã lý do), kh«ng xÕp lo¹i.
	

	2
	Thùc hiÖn giê c«ng, ngµy c«ng lµm viÖc
	20
	- NghØ viÖc riªng cã phÐp qu¸ 03 ngµy/th¸ng, nghØ cã BHXH qu¸ 05 ngµy/th¸ng
	05

	
	
	
	- Trong giê lµm viÖc, kh«ng lo c«ng viÖc chuyªn m«n ngåi uèng n­íc t¸n chuyÖn l©u15 phót trë lªn (trõ nh÷ng c«ng viÖc ph¶i ngåi trùc t¹i phßng); lµm viÖc riªng.
	05

	
	
	
	- Kh«ng cã nhiÖm vô tù ý ra khái c¬ quan, kh«ng cã nhiÖm vô giao dÞch tíi phßng kh¸c ngåi t¸n chuyÖn, mçi lÇn vµo c«ng së kh«ng ®eo c¸c c«ng chøc.
	10

	
	
	
	- NghØ kh«ng cã lý do 01 ngµy, kh«ng ph©n lo¹i
	

	3
	§¶m b¶o chÊt l­îng c«ng viÖc ®­îc giao
	40
	- Cã th¸i ®é thiÕu lÞch sù, thiÕu nhiÖt t×nh víi kh¸ch, víi ®ång nghiÖp; hoÆc ®Ó n¬i lµm viÖc, ph­¬ng tiÖn lµm viÖc bÈn thØu, lén xén
	05



	
	
	
	- Lµm viÖc chuyªn m«n ®Ó x¶y ra s¬ suÊt (ch­a tíi møc ph¶i xem xÐt kû luËt. HoÆc gi¶i quyÕt c«ng viÖc kh«ng kÞp thêi lµm ¶nh h­ëng ®Õn tiÕn ®é, chÊt l­îng.
	05


	
	
	
	- Uèng r­îu trong giê lµm viÖc (trõ khi ph¶i tiÕp kh¸ch cña tr­êng); hót thuèc l¸ trong phßng lµm viÖc.
	05


	
	
	
	- Kh«ng chÊp hµnh sù ph©n c«ng cña cÊp trªn ®Ó chËm trÔ c«ng viÖc
	10

	
	
	
	- C¸n bé ®­îc cö ®i häc ®Ó n©ng cao tr×nh ®é, hÕt häc kú, hÕt n¨m häc kh«ng b¸o c¸o kÕt qu¶ víi ®¬n vÞ

- Mçi häc kú cã kÕt qu¶ häc tËp d­íi trung b×nh (kh«ng ph©n lo¹i)


	10

	
	
	
	- Cã th¸i ®é bÊt hîp t¸c víi ®ång nghiÖp, víi ®¬n vÞ kh¸c trong néi bé ®Ó ¶nh h­ëng ®Õn tiÕn ®é, chÊt l­îng c«ng viÖc.
	05

	
	
	
	- L¹m dông chøc tr¸ch nhiÖm vô, lµm sai quy ®Þnh g©y ¶nh h­ëng (ch­a tíi møc ph¶i xem xÐt kû luËt)
	10

	4
	B¶o vÖ tµi s¶n vµ b¶o tr× trang thiÕt bÞ
	15
	- Quªn kh«ng khãa cöa, kh«ng t¾t ®iÖn c¸c thiÕt bÞ kh«ng cÇn ®Ò ®iÖn 24/24 giê
	05

	
	
	
	- Do chñ quan ®Ó mÊt m¸t, thÊt tho¸t tµi s¶n hoÆc lµm h­ háng tµi s¶n cña tr­êng cã gi¸ trÞ nhá d­íi 100.000® (®· ®Òn bï)
	10

	
	
	
	- Do chñ quan ®Ó mÊt m¸t, thÊt tho¸t tµi s¶n hoÆc lµm h­ háng tµi s¶n cã gi¸ trÞ lín trªn 100.000® (®· ®Òn bï), kh«ng ph©n lo¹i.
	

	
	
	
	- Kh«ng cã kÕ ho¹ch b¶o d­ìng, b¶o tr× c¸c trang thiÕt bÞ theo ®Þnh kú, ®Ó c¸n bé qu¶n lý nh¾c nhë (Khi nhµ tr­êng ®· chØ ®¹o kÕ ho¹ch vµ giao quyÒn chñ ®éng)
	10



	5
	Tu d­ìng rÌn luyÖn ®¹o ®øc vµ lèi sèng
	15
	- Trong quan hÖ c«ng t¸c, quan hÖ gia ®×nh cã biÓu hiÖn thiÕu v¨n hãa 
	05

	
	
	
	- Ph¸t ng«n bõa b·i, g©y mÊt ®oµn kÕt néi bé c¬ quan
	05

	
	
	
	- Vi ph¹m phÈm chÊt ®¹o ®øc (ch­a ph¶i xÐt kû luËt) 
	10

	
	
	
	- Vi ph¹m kû luËt tõ h×nh thøc khiÓn tr¸ch trë lªn, kh«ng ph©n lo¹i
	

	6
	§èi víi c¸n bé cã phô cÊp chøc vô, phô cÊp tr¸ch nhiÖm tõ 0,1 trë lªn vµ gi¶ng viªn gi¶ng d¹y kiªm nhiÖm
	
	- Cã s¬ suÊt trong c«ng t¸c qu¶n lý, trong ph©n c«ng nhiÖm vô, kh«ng kiÓm tra gi¸m s¸t chÊt l­îng c«ng viÖc cña nh©n viªn thuéc quyÒn qu¶n lý
	10

	
	
	
	- Thùc hiÖn chÕ ®é héi häp, chÕ ®é b¸o c¸o kh«ng ®Çy ®ñ

- Trong ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i thi ®ua hµng th¸ng kh«ng chÝnh x¸c, thiÕu nghiªm tóc, kh«ng nép b¶ng c«ng, danh s¸ch kÕt qu¶ ph©n lo¹i thi ®ua hµng th¸ng ®óng quy ®Þnh
	10

	
	
	
	- Gi¶ng viªn gi¶ng d¹y kiªm nhiÖm, nÕu vi ph¹m trong khi lªn líp, ®iÓm trõ nh­ gi¶ng viªn chuyªn m«n
	


7. §èi t­îng ¸p dông:


- C«ng chøc, viªn chøc vµ ng­êi hîp ®ång lao ®éng cã ®ãng BHXH vµ ®· cã thêi gian c«ng t¸c t¹i tr­êng tõ mét n¨m trë lªn. §èi víi c¸n bé c«ng chøc, viªn chøc ®­îc cö ®i häc, hµng th¸ng nÕu hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc xÕp lo¹i A (B¸o c¸o kÕt qu¶ häc tËp theo häc kú vµ n¨m häc).
8. Nguyªn t¾c ph©n lo¹i:

- §èi víi CB, CNV cã phô cÊp chøc vô, phô cÊp tr¸ch nhiÖm, hoµn thµnh tèt 6 môc ®¹t 100 ®iÓm


- §èi víi CB, CNV, hoµn thµnh tèt 5 môc ®¹t 100 ®iÓm


- Tr­ëng c¸c ®¬n vÞ Phßng, Ban, Trung t©m chÞu tr¸ch nhiÖm kiÓm tra, gi¸m s¸t CB, CNV trong ®¬n vÞ m×nh, hµng th¸ng c¸c ®¬n vÞ häp xÐt ph©n lo¹i tõ ngµy 28 ®Õn ngµy 31. Héi ®ång thi ®ua nhµ tr­êng xÐt duyÖt ngµy 5 hµng th¸ng.


- Lo¹i A: Cã 20 ngµy c«ng trë lªn/1 th¸ng, cã tæng sè ®iÓm tõ 85 ®iÓm ®Õn 100 ®iÓm


- Lo¹i B: Cã tõ 17 ngµy c«ng ®Õn 19 ngµy c«ng/1 th¸ng, cã tæng sè ®iÓm tõ 75 ®iÓm ®Õn 84 ®iÓm


- Lo¹i C: Cã tõ 11 ngµy c«ng ®Õn 16 ngµy c«ng/1 th¸ng, cã tæng sè ®iÓm tõ 65 ®iÓm ®Õn 74 ®iÓm


- Lo¹i D: Cã tõ 11 ngµy c«ng ®Õn 16 ngµy c«ng/1 th¸ng, cã tæng sè ®iÓm tõ 50 ®iÓm ®Õn 64 ®iÓm


- Ng­êi nghØ phÐp tõ 6-12 ngµy/th¸ng, nh÷ng ngµy cßn l¹i hoµn thµnh tèt nhiÖm vô, ®¹t tõ 85 ®Õn 100 ®iÓm xÕp lo¹i B, cã vi ph¹m kh«ng xÕp lo¹i.


- Kh«ng ®­îc xÕp lo¹i: Ng­êi nghØ phÐp, nghØ thai s¶n c¶ th¸ng; Ng­êi cã ngµy nghØ kh«ng cã lý do, ng­êi kh«ng ®¹t 50 ®iÓm, ng­êi cã vi ph¹m trong mét môc (mét néi dung thùc hiÖn) tõ 03 lÇn trë lªn/1 th¸ng.

9. Quy tr×nh xÐt ph©n lo¹i:

- Tr­ëng c¸c ®¬n vÞ Phßng, Ban, Trung t©m  c¨n cø vµo c¸c tiªu chuÈn ®Ó xÐt ph©n lo¹i CBCC trong ®¬n vÞ m×nh; XÕp lo¹i c¸c ®¬n vÞ Khoa, bé m«n trùc thuéc tr­êng.

- C¸c ®¬n vÞ Phßng, Ban, Trung t©m do Héi ®ång vµ L·nh ®¹o tr­êng xÕp lo¹i.


- Ph©n lo¹i thi ®ua hµng n¨m, th­ëng trong n¨m, lÊy c¬ së ph©n lo¹i hµng th¸ng vµ LuËt Thi ®ua-Khen th­ëng, NghÞ ®Þnh 121/N§-CP  vÒ c«ng t¸c Thi ®ua, Khen th­ëng lµm c¨n cø. 

                                                                                                                               Phó Thä, ngµy 07 th¸ng 12 n¨m 2009

                                                                                                                                               HiÖu tr­ëng
