UBND TINH PHU THOQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH HUNG VUONG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH
Quin 1y lwru giir hd so, bang diém thi cac khéa hoc
cia Truong Pai hoc Hung Vwong

Can cu yéu ciu va nhiém vu dao tao cua Truong Pai hoc Hung Vuong, nha
truong quy dinh viéc quan 1y luu gitr ho so bang diém khoa hoc ddi voi cac hé ddo tao
nhu sau:

I. Quy dinh vé cac loai bang diém:

1.1. Bang diém thanh phin va theo ddi sinh vién hoc tip: 13 bang diém danh
gi4 bo phan timg hoc phan cia sinh vién, bao gdm tén hoc phan, s6 tin chi (hay dvht), hoc
ky, ndm hoc, danh sach SV, cac diém kiém tra, sb tiét nghi hoc... ¢6 chit ky cta giang
vién, truong bo mon va truong khoa quan 1y nodi dung dao tao (cé madu kém theo) dugc
1ap thanh 3 ban, ban chinh giri cho phong Pao tao chim nhit 2 ngdy trudc khi bit dau
ky thi két thuc hoc phan, mot ban luu tai khoa quan 1y ndi dung dao tao, mot ban cia
giang vién luu gitr.

Diém bo phan chi co gia tri trong mdi 1an hoc va duoc st dung cung voi diém thi
két thiic hoc phén & 1an hoc d6 dé xac dinh diémhoc phﬁn cua sinh vién.

1.2. Bang diém hoc phan:

Dung dé ghi diém thi két thiic hoc phan lam co s cho viéc tinh diém hoc phan va
ghi diém hoc phan.

Yéu cau: Bang diém hoc phan theo miu théng nhat ctua phong DPao tao, bao gdm
tén hoc phﬁn, s6 tin chi ( hay dvht), thi lan thu. hoc ki, phong thi s0, 16p, khoa, nam hoc
..o sb t0, s6 bai thi, chir ky ctia sinh vién duy thi va chit ky ciia 2 can bd coi thi, chir ky
ctia 2 can bd chdm thi, truéng bé mon va trudng khoa quan 1y ndi dung dio tao xac nhan
(c6 mau kem theo).

Bang diém hoc phan dugc lam thanh 3 ban: 1 ban chinh ban chinh giri cho
phong Dao tao cia trwong, mdt ban luu tai khoa quan 1y ndi dung dao tao, mdt ban luu
giit tai khoa quan 1y nganh dao tao, thoi gian chim nhat mot tuan sau khi két thiic chdm
thi hoc phan.

Phong Pio tao thong nhat quan 1y két qua hoc tap cua sinh vién trong toan trudng
bang phan mém quan 1y diém hoc phan.

1.3. Bang diém tong hop hoc ky, khéa hoc:

Bang diém téng hop hoc ky bao gdbm diém cua tat ca cac hoc phan trong ky do,
dung dé tinh diém trung binh chung hoc ky nham xép loai két qua hoc tap timg hoc ky dé
xét hoc bong, khen thudng cho ngudi hoc (chi tinh két qua 1an dau) hodc dung dé thong
béo két qua hoc tap, xép hang hoc luc da tich iy duoc, canh bao két qua hoc tap dé
nguoi hoc diéu chinh ké hoach hoc tap, hay budc thoi hoc.



Bang diém tong hop khéa hoc bao gdm bang diém tong hop cia cac hoc phan da
hoc trong khoa hoc d6 (va diém thi t6t nghiép hodc diém khoa luan tot nghiép) dung dé
tinh TBC tich lily duoc trong toan khoa hoc, xép loai tét nghiép (1ay két qua lan hoc cd
két qua cao nhét), hoac dung lam can ctr cho viéc hoc lai, hoc cai thién diém.

IL. Yéu ciu chung vé céc loai bang diém:

2.1. TAt ca cac bang diém phai c6 day du thong tin trén cac cot, myc va co day du chir
ky di quy dinh véi timg loai bang diém, khong duoc bé tréng, bo st cot muc nio.

2.2. Khong dugc sira chita, tay x6a bang diém. Trong trudng hop vao diém nham,
sai thi stra chira theo diing quy dinh (viét lai bang muc do, ky tén nguoi stra chira).

I11. Quy dinh vé quén 1y, lru giir cac loai bang diém:

3.1. Bang diém thanh phan va theo déi sinh vién hoc tap: duoc quan 1y, luu giit tai
phong Dao tao (ban chinh), khoa quan 1y nd1 dung dao tao va giang vién giang day.

3.2. Bang diém hoc phin: co6 day du yéu cau nhu myc 1.2. dugc quan 1y, luu giir
tai 3 don vi:

- Phong Pao tao quan 1y, luu git mot bang diém hoc phan gdc (hay ban chinh): dé
thue hién tinh diém hoc phan, quan 1y thong nhat két qua hoc tap cua sinh vién bang phan
mém quan 1y diém hoc phéan, cong khai trén ntrang Website cta truong.

- Khoa quan 1y ndi dung dao tao: quan Iy, luu gitt mot bang diém hoc phan sao
(photd copy) dé theo ddi két qua hoc tip cua sinh vién, quan 1y, diéu hanh ndi dung
dao tao.

- Khoa quéan 1y nganh dio tao: quéan ly, luu gitr mot bang diém hoc phan sao
(photod copy) dé theo doi két qua hoc tap ciia sinh vién, quan 1y nganh dao tao.

3.3. Bang diém hoc ky, toan khoa:

- Phong Pao tao quan 1y, luu giir ban chinh dé thue hién tinh toan diém TBC hoc ky,
TBC toan khoa hoc, so sanh ddi chiéu voi cac don vi quan 1y dao tao dé thugc hién cong
khai, minh bach két qua ngudi hoc trén cac phuong tién thong tin ciia truong.

3.4. Bang di¢m tot nghiép:

- Bang diém tong hop diém cac hoc phin toan khéa: Phong Dao tao quan 1y,
luu gitr ban chinh.

- Bang diém tot nghiép ca nhan:

Phong Dao tao phdi hop voi phong CTCT-HSSV phat cho sinh vién tot nghiép ra
truong cing véi bang tt nghiép. Phong Dao tao luu lai bang phan mém trén may.

3.5. Hé thong bang diém tong hop hién nay ciia trudng c6 nhiéu ngudn:

- Cac bang diém tong hop cua cac khoa hoc trude nam 2005 hién dang duoc luu
gitr tai phong CTCT — HSSV.

- Céc bang diém tong hop cua cac khoa hoc tir 2005 dén nay do phong Pao
tao luu gid.

- Cac bang diém téng hop cia cac khoa hoc tir 2012 tré di quy dinh in thanh 02
ban chinh do phong Pao tao va phong CTCT — HSSV cung quan ly va luu git.



IV. HO SO SINH VIEN

4.1. Céc loai ho so sinh vién

- H so sinh vién dang hoc tai trwong: Bao gdm toan bo hd so khi nhap hoc nhu
ban chinh va sao bang tot nghiép, hoc ba, gidy khai sinh, so yéu 1y lich, cac loai gidy xac
nhan ddi tugng chinh sach, wu tién. ..

- Ho so sinh vién cac khoa hoc da tét nghiép: Bao gom Quyét dinh tét nghiép,
s6 cap phat van bang, chimg chi, sé luu diém hoc tdp cua sinh vién, sd ban giao hd so
sinh vién cac khoa, cac loai hd so sinh vién con lai do thoi hoc hodc vi Iy do dac biét
chua nhan, con ton tai dang dugc quan 1y va luu gii.

- Hb so cap phat viin bang, chimg chi: gém so sach luu cap phat van bang,
chtng chi, s6 luvu diém hoc tip cua sinh vién, bang va chimg chi con lai cua sinh vién
dugc quan 1y tai phong CTCT — HSSV.

4.2. Yéu cau chung vé cac loai hd so

- Tat ca cac loai hd so phai day di ban gbc va ban sao, duoc kiém tra, xdc minh
tinh phap ly, tinh chinh xac theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao, dugc phap luat
quy dinh véi tung loai.

- Khong dugc sira chira, ty x6a cac loai hd so. Trong truong hop dic biét dung
ban sao hodc c6 diéu chinh, stra chita phai cé chit ky va dong ddu xac nhan cia co quan
c6 tham quyén hodc phai qua cong ching xac nhan.

- Ciing nhu céc loai bang diém, thoi gian luu triv cac loai ho so 1a 1au dai dé phuc
vu cho quan ly, kiém tra va tra ctru sau nay nham phuc vu nguoi hoc. Vi vay, cac hd so
ctia cac khoa hoc can duoc sap xép, bao quan khoa hoc, hop 1y.

4.3. Quy dinh vé lwu giir cac loai ho so

- Hb so cua sinh vién dang hoc tai trudng: Phong CTCT — HSSV va phong Dao
tao cung quan 1y va luu giit nay van do hai phong ctng luu giit.

- H6 so cua cac khéa hoc da t6t nghiép: Phong CTCT — HSSV va phong Déo tao
dang quan 1y va luu gitt. Hién nay, nha truong quy dinh hai loai hd so trén nay van do hai
phong Pao tao va CTCT — HSSV cung luu git.

- Ho so cap phat van bang, chimg chi: tir trudc dén nay phong CTCT — HSSV
dang quan ly va luu gitt, nay quy dinh phong CTCT — HSSV luu gilr va quan ly.
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