	  UBND tØnh Phó Thä
Tr­​êng ®¹i häc hïng v­​¬ng
	Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc



     Sè: 461/Q§-§HHV-CTCT&HSSV                  Phó Thä,  ngµy 25 th¸ng 7 n¨m 2013
QuyÕt ®Þnh

 VÒ viÖc Ban hµnh Quy ®Þnh chøc tr¸ch, nhiÖm vô 

vµ tiªu chuÈn cña Ban c¸n sù líp

                                                                                               
                      HiÖu tr­ëng tr­êng ®¹i  häc Hïng v­¬ng


C¨n cø §iÒu lÖ Tr­​êng §¹i häc ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 58/2010/Q§-TTg ngµy 22/ 9/ 2010 cña Thñ t­​íng ChÝnh phñ;


C¨n cø QuyÕt ®Þnh 472/Q§-UBND ngµy 24/2/2010 cña Chñ tÞch UBND tØnh Phó Thä vÒ Quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng;

C¨n cø  QuyÕt ®Þnh sè 42/Q§-BGD§T ngµy 13 th¸ng 8 n¨m 2007 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o;
XÐt ®Ò nghÞ cña «ng Tr​­ëng phßng CTCT&HSSV, 

QuyÕt ®Þnh:

§iÒu 1. Nay ban hµnh Quy ®Þnh vÒ chøc tr¸ch, nhiÖm vô vµ tiªu chuÈn Ban c¸n sù líp cña Tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng.

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký.

§iÒu 3. C¸c «ng (bµ), Tr­ëng phßng, Tr­ëng Khoa, GVCN, Ban c¸n sù c¸c líp, phßng KH-TC vµ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan c¨n cø quyÕt ®Þnh thùc hiÖn.   

                                                                                  HiÖu tr­​ëng
 N¬i nhËn:                                                                                

   - Nh­ ®iÒu 3 (®Ó t/hiÖn);                                                                          

   - HT, c¸c PHT;






(Đã ký)
   - L​­u CTCT, VT.                                    
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Quy ®Þnh 

vÒ chøc tr¸ch, nhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña Ban c¸n sù líp

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 461/Q§-§HHV- CTCT&HSSV

 ngµy 25 th¸ng 7 n¨m 2013 cña HiÖu tr­ëng Tr­êng §¹i häc Hïng V­¬ng)



§iÒu I. Quy ®Þnh chung

Quy ®Þnh ¸p dông cho tÊt c¶ c¸c líp sinh viªn ®¹i häc, cao ®¼ng hÖ chÝnh quy vµ kh«ng chÝnh quy t¹i tr­êng.

Ban c¸n sù (BCS) líp ®¹i diÖn cho líp sinh viªn, chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc Nhµ tr­êng vÒ toµn bé ho¹t ®éng häc tËp, rÌn luyÖn, ®êi sèng cña sinh viªn trong thêi gian ®µo t¹o. Ban c¸n sù líp do sinh viªn trong líp bÇu ra, ®­îc Tr­ëng Khoa quyÕt ®Þnh c«ng nhËn. NhiÖm kú cña Ban c¸n sù líp lµ 01 n¨m.

§iÒu II. C¬ cÊu vµ nhiÖm vô cña Ban c¸n sù líp


1. C¬ cÊu cña Ban c¸n sù líp


Ban c¸n sù líp gåm ba ng­êi, trong ®ã cã mét líp tr­ëng vµ hai líp phã.


2. NhiÖm vô cña Ban c¸n sù líp


Ban c¸n sù líp cã nhiÖm vô sau:


- §iÒu hµnh, qu¶n lý líp sinh viªn thùc hiÖn ch­¬ng tr×nh häc tËp, rÌn luyÖn t­ t­ëng, trau dåi ®¹o ®øc t¸c phong, tham gia c¸c ho¹t ®éng x· héi, chÊp hµnh ®Çy ®ñ vµ nghiªm tóc c¸c Quy chÕ, quy ®Þnh cña Bé Gi¸o dôc - §µo t¹o vµ Nhµ tr­êng.


- TruyÒn ®¹t, phæ biÕn c¸c th«ng b¸o, chØ thÞ, th«ng tin cña Nhµ tr­êng tíi sinh viªn trong líp ®Ó thùc hiÖn, ®ång thêi ®¹i diÖn cho líp ®Ò ®¹t ý kiÕn, ph¶n ¸nh nguyÖn väng, kiÕn nghÞ cña sinh viªn trong líp tíi Nhµ tr­êng.


- Th­êng xuyªn liªn hÖ víi GVCN, cè vÊn häc tËp ®Ó b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh líp, xin ý kiÕn t­ vÊn nh»m gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò liªn quan ®Õn diÔn biÕn t­ t­ëng, häc tËp, rÌn luyÖn vµ sinh ho¹t cña sinh viªn trong líp. H»ng tuÇn tæ chøc sinh ho¹t líp (mêi GVCN líp dù häp).


- Th­êng xuyªn liªn hÖ víi phßng CTCT&HSSV nh»m thùc hiÖn viÖc theo dâi qu¶n lý sinh viªn cña líp, thùc hiÖn chÕ ®é chÝnh s¸ch vµ c¸c quy ®Þnh vÒ qu¶n lý sinh viªn néi, ngo¹i tró, néi quy ký tóc x¸ (KTX) cña Nhµ tr­êng.


- Phèi hîp chÆt chÏ víi §oµn TNCSHCM, Héi sinh viªn tæ chøc vµ qu¶n lý häc tËp, rÌn luyÖn chÝnh trÞ t­ t­ëng, trau dåi ®¹o ®øc, t¸c phong.


2.1. NhiÖm vô cña líp tr­ëng.


Líp tr­ëng lµ ng­êi ®iÒu hµnh, qu¶n lý toµn bé c¸c ho¹t ®éng cña líp vµ tõng thµnh viªn trong líp, cô thÓ:


- Tæ chøc, qu¶n lý thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô häc tËp, rÌn luyÖn theo ch­¬ng tr×nh ®µo t¹o, quy chÕ rÌn luyÖn vµ tham gia c¸c ho¹t ®éng x· héi.


- Theo dâi, ®«n ®èc líp chÊp hµnh ®Çy ®ñ, nghiªm tóc Quy chÕ, quy ®Þnh, néi quy vÒ häc tËp vµ sinh ho¹t cña Bé Gi¸o dôc- §µo t¹o vµ Nhµ tr­êng. X©y dùng vµ thùc hiÖn nÒn nÕp tù qu¶n trong sinh viªn.


- Tæ chøc, ®éng viªn gióp ®ì nh÷ng sinh viªn gÆp khã kh¨n trong häc tËp, rÌn luyÖn vµ ®êi sèng.


- ChÞu sù ®iÒu hµnh qu¶n lý trùc tiÕp cña Tr­ëng Khoa vµ t­ vÊn cña GVCN líp.


- TruyÒn ®¹t vµ tæ chøc líp thùc hiÖn c¸c chØ thÞ, th«ng b¸o ... cña Nhµ tr­êng, Khoa.


- Ph¶n ¸nh t×nh h×nh cña líp, kiÕn nghÞ ®Ò xuÊt nh÷ng vÊn ®Ò liªn quan ®Õn nghÜa vô, quyÒn lîi cña c¸c thµnh viªn trong líp víi GVCN, Tr­ëng Khoa, c¸c phßng ban liªn quan, L·nh ®¹o Tr­êng.


- Chñ tr× c¸c cuéc häp cña líp ®Ó ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ häc tËp, rÌn luyÖn, xÐt häc bæng, ®Ò nghÞ thi ®ua, khen th­ëng toµn diÖn ®Þnh kú ®èi víi c¸ nh©n, tËp thÓ líp HSSV.


- Phèi hîp víi §oµn TNCSHCM, Héi sinh viªn trong c¸c ho¹t ®éng chung cña líp, Nhµ tr­êng.


2.2. NhiÖm vô cña líp phã phô tr¸ch häc tËp


Líp phã phô tr¸ch häc tËp lµ ng­êi gióp líp tr­ëng ®iÒu hµnh, qu¶n lý c¸c ho¹t ®éng cã liªn quan ®Õn häc tËp cña líp vµ tõng thµnh viªn trong líp, cô thÓ: 


- Liªn hÖ víi phßng §µo t¹o, Tr­ëng khoa, v¨n phßng khoa, gi¸o viªn phô tr¸ch m«n häc ®Ó nhËn kÕ ho¹ch häc tËp (lý thuyÕt, thùc hµnh, thi kÕt thóc häc phÇn, thùc tËp nghÒ, thùc tËp S­ ph¹m, thùc tËp tèt nghiÖp ...), tæ chøc líp thùc hiÖn ®Çy ®ñ vµ hoµn thµnh tèt kÕ ho¹ch häc tËp.


- Gióp líp tr­ëng ®iÒu hµnh vµ qu¶n lý líp, thùc hiÖn nghiªm tóc Quy chÕ ®µo t¹o cña Nhµ tr­êng.


- Liªn hÖ víi c¸c phßng §µo t¹o, Qu¶n trÞ- §êi sèng, Hµnh chÝnh Tæng hîp vµ gi¸o viªn phô tr¸ch m«n häc ®Ó chuÈn bÞ gi¶ng ®­êng, thiÕt bÞ nghe nh×n phôc vô m«n häc…


- §«n ®èc sinh viªn ®i häc ®Çy ®ñ, ®óng giê, ®¶m b¶o häc tËp nghiªm tóc, ®iÓm danh, ghi sæ ®Çu bµi ®Çy ®ñ, kÞp thêi.


2.3. NhiÖm vô cña líp phã phô tr¸ch lao ®éng, b¶o hiÓm.


Líp phã phô tr¸ch lao ®éng, b¶o hiÓm lµ ng­êi gióp líp tr­ëng ®iÒu hµnh, qu¶n lý c¸c ho¹t ®éng liªn quan ®Õn lao ®éng, b¶o hiÓm, sinh ho¹t cña líp vµ tõng thµnh viªn trong líp, cô thÓ:


- LËp danh s¸ch sinh viªn thuéc diÖn ®èi t­îng ­u tiªn, hoµn c¶nh khã kh¨n, c¸c ho¹t ®éng t×nh nghÜa nh©n ®¹o b¸o c¸o GVCN, Tr­ëng khoa ®Ó thùc hiÖn chÕ ®é chÝnh s¸ch ­u ®·i theo quy ®Þnh.


- Tæ chøc ch¨m lo ®êi sèng vËt chÊt, tinh thÇn cho sinh viªn trong líp. Tæ chøc ®éng viªn, th¨m hái nh÷ng sinh viªn cã hoµn c¶nh khã kh¨n, èm ®au, tai n¹n ...


- Theo dâi viÖc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh vÒ sinh viªn néi, ngo¹i tró. Tæ chøc ®êi sèng tinh thÇn, c¸c ho¹t ®éng sinh ho¹t t©p thÓ cho sinh viªn cña líp.


§iÒu III. Tiªu chuÈn cña Ban c¸n sù líp


- Cã t­ c¸ch ®¹o ®øc tèt, kh«ng bÞ bÊt cø h×nh thøc kû luËt nµo, cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm, nhiÖt t×nh trong c«ng t¸c tËp thÓ, cã lèi sèng lµnh m¹nh, ®­îc sinh viªn trong líp yªu mÕn, tÝn nhiÖm. G­¬ng mÉu trong viÖc thùc hiÖn néi quy, quy ®Þnh  còng nh­ c¸c ho¹t ®éng tËp thÓ kh¸c.


- Cã ®iÓm trung b×nh chung (TBC) häc tËp ®¹t lo¹i trung b×nh kh¸ trë lªn.


- Cã ph­¬ng ph¸p vËn ®éng quÇn chóng tèt, cã mèi liªn hÖ mËt thiÕt víi GVCN líp, Tr­ëng khoa, c¸c ®¬n vÞ vµ tæ chøc liªn quan ®Ó kÞp thêi ph¶n ¸nh vµ xö lý th«ng tin hai chiÒu.


- Líp tr­ëng vµ líp phã phô tr¸ch lao ®éng, b¶o hiÓm ph¶i ë trong khu KTX (hoÆc ë ngo¹i tró gÇn khu vùc tr­êng) ®Ó kÞp thêi n¾m b¾t vµ gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc cña líp.


- Thu chi quü líp (nÕu cã) ph¶i ®­îc tËp thÓ bµn b¹c, c«ng khai minh b¹ch vµ sö dông ®óng môc ®Ých.


§iÒu IV. BÇu cö vµ bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm Ban c¸n sù líp


§èi víi sinh viªn míi nhËp häc, do Khoa chØ ®Þnh Ban c¸n sù líp t¹m thêi. NhiÖm kú cña Ban c¸n sù (BCS) líp t¹m thêi lµ 1 häc kú.


Th¸ng ®Çu tiªn cña häc kú thø 2 (®èi víi n¨m thø nhÊt) hoÆc th¸ng ®Çu tiªn cña n¨m häc (®èi víi c¸c líp tõ n¨m häc thø 2 trë ®i), tiÕn hµnh héi nghÞ s¬ kÕt häc kú 1 hoÆc tæng kÕt n¨m häc cò vµ x©y dùng kÕ ho¹ch thùc hiÖn nhiÖm vô häc kú 2 hoÆc n¨m häc míi, ®ång thêi bÇu BCS líp.


Ban c¸n sù líp ®­îc bÇu theo ph­¬ng thøc bá phiÕu. Mäi sinh viªn cã ®ñ tiªu chuÈn ®Òu cã quyÒn øng cö vµ ®Ò cö vµo BCS líp. Gi¸o viªn chñ nhiÖm chñ tr× héi nghÞ, ®Ò nghÞ thµnh phÇn Ban bÇu cö, lÊy biÓu quyÕt th«ng qua tr­íc héi nghÞ, Ban bÇu cö tæ chøc viÖc bÇu cö BCS, sau ®ã bÇu líp tr­ëng tõ mét trong c¸c thµnh viªn võa tróng cö vµo BCS. Mçi ng­êi bá phiÕu chØ ®­îc bÇu kh«ng qu¸ 3 thµnh viªn vµo BCS líp vµ ®­îc bÇu mét thµnh viªn võa tróng cö vµo BCS líp lµm líp tr­ëng. Ph¶i cã Ýt nhÊt 80% sè sinh viªn cña líp tham gia bá phiÕu, ng­êi tróng cö ph¶i cã Ýt nhÊt 50% sè phiÕu tÝn nhiÖm cña nh÷ng ng­êi tham gia bá phiÕu. NÕu cã nhiÒu ng­êi ®¹t ®ñ sè phiÕu tÝn nhiÖm th× danh s¸ch ng­êi tróng cö lÊy tõ cao xuèng thÊp theo sè phiÕu tÝn nhiÖm. Líp tr­ëng héi ý BCS, ph©n c«ng nhiÖm vô cho c¸c líp phã.


Danh s¸ch ph©n c«ng BCS líp, biªn b¶n bÇu cö, phiÕu bÇu, biªn b¶n héi nghÞ líp víi ®Çy ®ñ ch÷ ký x¸c nhËn ®­îc niªm phong göi vÒ L·nh ®¹o khoa. Tr­ëng khoa ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn BCS líp, líp tr­ëng vµ c¸c líp phã.


QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn nµy ®­îc göi vÒ phßng CTCT&HSSV, phßng §µo t¹o ®Ó theo dâi, qu¶n lý.


Trong tr­êng hîp BCS líp hoÆc mét thµnh viªn trong BCS líp kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô hoÆc vi ph¹m kû luËt, Tr­ëng khoa sÏ ra quyÕt ®Þnh miÔn nhiÖm, ®ång thêi bæ nhiÖm t¹m thêi BCS líp hoÆc thµnh viªn míi trong BCS líp.


§iÒu V. QuyÒn lîi cña Ban c¸n sù líp


Líp tr­ëng vµ c¸c thµnh viªn BCS líp ®­îc h­ëng c¸c quyÒn lîi quy ®Þnh trong Quy chÕ c«ng t¸c HSSV vµ Quy chÕ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn.


§iÒu VI. §iÒu kho¶n thi hµnh


Quy ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký. C¸c quy ®Þnh tr­íc ®©y tr¸i víi quy ®Þnh nµy ®Òu bÞ b·i bá. 
                                                                           HIỆU TRƯỞNG








         








(Đã ký)
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