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V/v đăng ký kế hoạch học tập và đăng ký môn học - học kỳ II  năm học 2012 - 2013
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Kính gửi: 
Lãnh đạo các Khoa trong trường
Căn cứ kế hoạch đào tạo năm học 2012 - 2013 và chương trình đào tạo của các lớp, Nhà trường thông báo kế hoạch đăng ký môn học (ĐKMH) học kỳ II năm học 2012-2013 như sau:
1. Đăng ký kế hoạch học tập và đóng học phí
- Từ ngày 16/11/2012 sinh viên K7, K8, K9 hệ chính quy xem danh sách các môn học được mở trong học kỳ 2 năm học 2012–2013 trên website của trường (www.hvu.edu.vn), hệ thống ĐKMH trực tuyến (www.dangky.hvu.edu.vn) hoặc tại văn phòng các khoa.  
- Từ ngày 21/11/2012 đến ngày 30/11/2012, Các Khoa, CVHT lên lịch đăng ký, duyệt kế hoạch đăng ký học tập của sinh viên và thu học phí của sinh viên theo kế hoạch của phòng Kế hoạch – Tài chính (xem hướng dẫn và các mẫu kèm theo). 
- Trước ngày 04/12/2012 các khoa tập hợp và gửi kết quả đăng ký học tập về phòng Đào tạo, danh sách nộp học phí về phòng Kế hoạch – Tài chính để nhà trường có cơ sở xếp thời khóa biểu.

2. Đăng ký trực tuyến
Căn cứ vào kế hoạch học tập đã được CVHT duyệt, từ ngày 05/12/2012 đến hết ngày 07/12/2013 sinh viên truy cập vào hệ thống đăng ký trực tuyến của Nhà trường tại địa chỉ www.dangky.hvu.edu.vn để đăng ký các môn học. 
Lưu ý: sinh viên bắt buộc phải ĐKMH đúng những môn học đã đăng ký trong kế hoạch đăng ký học tập đã được CVHT xác nhận.

3. Công bố kết quả đăng ký trực tuyến
Ngày 13/12/2012, Sinh viên và CVHT xem các nhóm môn học bị hủy do không đủ số lượng, xem lại kết quả đăng ký môn học và cập nhật thời khóa biểu chính thức trên hệ thống tại địa chỉ www.dangky.hvu.edu.vn.
4. Hiệu chỉnh đăng ký môn học
Trong 2 tuần đầu tiên đầu học kỳ (tuần 19, 20; riêng K8 ĐHSP, K9 CĐSP thực hiện ở tuần 22, 23) CVHT cùng sinh viên đối chiếu kết quả điểm TBC tích lũy để hiệu chỉnh kết quả đăng ký. Sinh viên trực tiếp mang đơn đã có xác nhận của CVHT đến phòng Đào tạo để hiệu chỉnh và đến phòng Kế hoạch - Tài chính để điều chỉnh lại mức học phí phải đóng.

5. Xác nhận kết quả đăng ký của sinh viên
- Từ ngày 03/01/2013 đến 06/01/2013, CVHT đối chiếu và ký xác nhận vào bảng kết quả đăng ký (riêng K8 ĐHSP, K9 CĐSP thực hiện từ ngày 24/01/2013 đến 28/01/2013).

- Các khoa quản lý ngành đào tạo tập hợp bảng kết quả đăng ký môn học, đơn đăng ký môn học của sinh viên và gửi về phòng Đào tạo trước ngày 30/01/2013.

 Đề nghị các khoa chỉ đạo cố vấn học tập, tổ chức cho sinh viên thực hiện theo kế hoạch trên và thường xuyên theo dõi các thông tin trên website của trường./.
Nơi nhận:                                                                                    HIỆU TRƯỞNG 
   - Như kính gửi (để thực hiện);

   - HT, các P.HT (để chỉ đạo);
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HƯỚNG DẪN TRIỂN KHAI ĐĂNG KÝ KẾ HOẠCH HỌC TẬP
VÀ ĐĂNG KÝ MÔN HỌC – HỌC KỲ II NĂM HỌC 2012-2013

(Kèm theo Thông báo số 40/TB-ĐHHV-ĐT ngày 12/11/2012 

của Hiệu trưởng Trường Đại học Hùng Vương)

    
Để thực hiện tốt việc đăng ký kế hoạch học tập và đăng ký môn học – học kỳ II năm học 2012-2013, Nhà trường hướng dẫn một số điểm cụ thể như sau:

1. Các Khoa
- Từ ngày 16/11/2012 các khoa nhận danh sách các môn học được mở trong học kỳ, các mẫu biểu tại phòng đào tạo (gặp đ/c Nguyễn Trung Kiên).
- Từ ngày 21/11/2012 đến ngày 30/11/2012, Các Khoa chỉ đạo và theo dõi việc đăng ký kế hoạch học tập và nộp học phí của sinh viên (theo kế hoạch đã thông báo). 

- Trước ngày 04/12/2012, Các khoa tập hợp và gửi kết quả đăng ký học tập về phòng Đào tạo, gửi danh sách nộp học phí về phòng Kế hoạch – Tài chính.

- Trước ngày 30/01/2013, tập hợp và gửi đơn ĐKMH của sinh viên, bảng kết quả đăng ký môn học đã ký xác nhận về về phòng Đào tạo (đ/c Nguyễn Trung Kiên). 

2. Cố vấn học tập
- Từ ngày 16/11/2012, các CVHT nhận danh sách các môn học được mở trong học kỳ, các mẫu biểu tại văn phòng các khoa. Chủ động xây dựng kế hoạch đăng ký và thông báo cho sinh viên biết. 

- Từ ngày 21/11/2012 đến ngày 30/11/2012, tổ chức hướng dẫn và tư vấn cho sinh viên đăng ký kế hoạch học tập. Lưu ý việc đăng ký của sinh viên bao gồm các môn học theo chương trình, các môn học lại, học vượt, học cải thiện, học ngành 2… Hướng dẫn sinh viên đăng ký bằng phiếu (mỗi sinh viên 02 phiếu – mẫu đăng ký môn học).
- CVHT duyệt từng đơn đăng ký của sinh viên và cho sinh viên ký xác nhận vào tờ đăng ký kế hoạch học tập (theo mẫu), thu học phí của sinh viên và cho sinh viên ký nộp vào danh sách thu học phí. Viết phiếu thu, ký xác nhận và gửi sinh viên.
Lưu ý: sinh viên thuộc diện chính sách nếu giãn thời gian đóng học phí phải có xác nhận của phòng Công tác chính trị & HSSV.
- Từ ngày 05/12/2012 đến hết ngày 07/12/2013, CVHT theo dõi, kiểm tra, hướng dẫn sinh viên đăng ký trực tuyến trên hệ thống của Nhà trường. Các trường hợp sinh viên mất mật khẩu trên hệ thống, CVHT có thể đăng ký cho sinh viên thông qua tài khoản cá nhân của CVHT.

- Ngày 10/12/2012, CVHT nộp tiền thu học phí và danh sách về phòng KHTC.

- Ngày 13/12/2012, CVHT xem và kiểm tra lại kết quả đăng ký môn học trực tuyến.

- Trong 2 tuần đầu tiên đầu học kỳ (tuần 19, 20; riêng K8 ĐHSP, K9 CĐSP thực hiện ở tuần 22, 23) CVHT kiểm tra và hướng dẫn, duyệt đơn hiệu chỉnh cho sinh viên. 

- Từ ngày 03/01/2013 đến 06/01/2013 (ngày 24/01/2013 đến 28/01/2013 đối với các lớp K8 ĐHSP, K9 CĐSP), CVHT nhận bảng kết quả ĐKMH tại văn phòng khoa, đối chiếu ký xác nhận vào bảng kết quả đăng ký và nộp đơn đăng ký của sinh viên.

 

Mọi  vấn đề trong quá trình triển khai, CVHT báo cáo về khoa và nhà trường thông qua phòng Đào tạo.
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