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GIẤY ĐỀ NGHỊ CẤP VẬT TƯ, CÔNG CỤ DỤNG CỤ
Họ tên người đề nghị: ................................ Bộ phận: …………
Mục đích sử dụng: ……………………………………………………………..
	STT
	Tên vật tư
	Mã, ký hiệu
	ĐVT
	Số lượng đề nghị cấp
	Số lượng xuất kho

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Tổng số mục đề nghị cấp: 


Ngày    tháng    năm ….

	Văn phòng
	Phụ trách bộ phận sử dụng
	Người đề nghị


	Thủ trưởng đơn vị
	Phòng KH-TC


Ghi chú: Căn cứ nhu cầu thực tế của đơn vị, cán bộ đơn vị lập đề nghị, lãnh đạo đơn vị xác nhận, nộp kế toán tài sản và kế toán trưởng kiểm tra trình lãnh đạo trường ký duyệt. Cuối cùng căn cứ đề nghị được duyệt, thủ kho tiến hành xuất kho và ký xác nhận đã xuất kho (đề nghị được phô tô thành 02 bản, thủ kho giữ bản gốc, kế toán tài sản giữ bản phô tô làm căn cứ để cuối tháng tổng hợp)


